PRO
SENECTUTE

GEMEINSAM STARKER

Suchen Sie eine sinnstiftende Tatigkeit im Bereich der Existenzsicherung flir armutsbetroffene
Menschen 65+7? Sind Sie optimistisch, offen und kommunikationsstark?

Pro Senectute ist im Kanton Bern die grosste private Fach- und Dienstleistungsorganisation in der
Altersarbeit. Mit den Bereichen Sozialberatung, Gemeinwesenarbeit, Information, Bildung und
Sport, Services sowie Gesundheitsférderung sind wir bestrebt, die Lebensqualitat unserer
Zielgruppe zu erhalten und verbessern.

Infolge Pensionierung der Stelleninhaberin suchen wir per 1. Mai 2025 oder nach Vereinbarung
eine Fachperson als

Kaufm. Fachmitarbeiter:in Individuelle Finanzhilfe m/w/d (60 %)

Ihre Aufgaben

e Sie sind verantwortlich fiir die anspruchsvolle und selbstédndige Bearbeitung von Gesuchen
um individuelle Finanzhilfe

e Sie fihren und bewirtschaften die Dossiers eigenstandig im Rahmen der Leistungsvertrage
und Stiftungs-Reglemente

e Sie arbeiten eng mit unseren Sozialarbeitenden zusammen, beraten und unterstitzen in der
Gesuchsstellung, sind aber selbst nicht in der Sozialberatung tatig

o Sie erstellen Leistungsstatistiken, Gberblicken die Gesuchszahlen und ihre Entwicklung &
haben die sozialrechtlichen und gesellschaftlichen Entwicklungen im Blick

Ihr Profil

e Sie verfligen Uber eine Kaufmannische Ausbildung EFZ, vorzugsweise mit qualifizierter
Weiterbildung im Sozialversicherungsbereich (idealerweise Fachausweis
Sozialversicherungen).

e Sie haben mehrere Jahre Berufserfahrung, vorzugsweise in der Gesuchsbearbeitung oder in
individueller Finanzhilfe / Einzelhilfe o.4a.

e Sie verflgen Uber gute administrative und organisatorische Fahigkeiten, arbeiten exakt und
haben ein Flair fir Zahlen

e Sie haben einen konstruktiven Kommunikationsstil & eine selbstdandige Arbeitsweise

Ihre Perspektiven

o Vielseitige und anspruchsvolle Tatigkeit - regelmdssige Zusammenarbeit mit Sozialarbeitenden
und einer Mitarbeiterin

e Moderner Arbeitsplatz im gut erschlossenen Ittigen
Vielfaltige Weiterbildungsmdglichkeiten innerhalb der Pro Senectute
Attraktive Anstellungsbedingungen

Erkennen Sie sich in diesem vielseitigen Profil? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis
spatestens Sonntag, 12. Januar 2025 online oder an jobs@be.prosenectute.ch.

Weitere Ausklinfte zu den Anforderungen erteilt Ihnen gerne die aktuelle Stelleninhaberin, Prisca
Jost, Telefon 031 924 11 04

Mehr Gber uns und unsere Arbeit erfahren Sie auf unserer Homepage: www.be.prosenectute.ch
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