
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sie lieben Zahlen, effiziente Prozesse und sind in der digitalen Welt zu Hause? Pro Senectute Kanton 

Bern sucht für den Bereich Zentrale Dienste in Ittigen per 1. Oktober 2025 oder nach Vereinbarung 

eine:n engagierte:n 

 

Sachbearbeiter:in Controlling und Finanzen (m/w/d) 70 % - 90 %  

Ihre Aufgaben 

• Erstellen von Reportings (Quartalsberichte) inkl. Visualisierung 

• Unterstützung bei Management-Reportings und Präsentationserstellungen 

• Aktive Mitgestaltung bei der Weiterentwicklung unserer Controlling-Instrumente 

• Erstellung von Budget und Forcasts gemäss Vorgaben 

• Unterstützung und Stellvertretung in der Finanzbuchhaltung, Schwerpunkt Debitoren/Kreditoren  

• Mitarbeit bei den Jahresendarbeiten 
• Verantwortung für das Vertragsmanagement  

• Verantwortung für die Versicherungen von Pro Senectute Kanton Bern 

• Stellvertretung und Unterstützung der Leiterin der internen IT und Entwicklung von KI 

Das bringen Sie mit 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung EFZ mit Weiterbildung im Bereich   
 Controlling, Rechnungswesen oder vergleichbaren Funktionen 

• Hohe IT-Affinität und vorzugsweise Kenntnisse von ERP-Systemen (Abacus) 

• Sehr gute Excel-Kenntnisse (inkl. Pivot, Formeln, Diagramme) 

• Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Ausgeprägtes Zahlenverständnis und exakte, strukturierte Arbeitsweise 

Freuen Sie sich auf 

• eine vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit in einem aufgestellten und herzlichen Team 

• einen modernen Arbeitsplatz mit hellem Büro  

• vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten innerhalb der Pro Senectute 

• attraktive Anstellungsbedingungen. 

Möchten Sie diese Chance nutzen? Wir freuen uns auf Sie und Ihre Bewerbung 

bis spätestens Sonntag, 10. August 2025 online oder an: jobs@be.prosenectute.ch  

 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne: Anita Kiener | Leiterin Finanzen | Telefon 031 359 03 41  

Mehr über uns und unsere Arbeit erfahren Sie auf unserer Homepage: www.be.prosenectute.ch  
 

 
 
Pro Senectute ist die grösste 

Dienstleistungs- und Fachorganisation 

für Menschen ab 60 Jahren 

https://be-prosenectute.abacuscity.ch/de/jobapplicationform?jobportal_id=1&jobportal_jobid=531
mailto:jobs@be.prosenectute.ch
http://www.be.prosenectute.ch/

